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staff1020086
矢印

staff1020086
四角形

staff1020086
四角形

staff1020086
矢印

staff1020086
テキスト ボックス
①

staff1020086
テキスト ボックス
②

staff1020086
吹き出し
「ログイン」をクリックしてください。
※どちらのボタンも同じ機能です。

staff1020086
吹き出し
「責任者」をクリックするとコードやパスワードの入力欄が表示されます。

staff1020086
タイプライタ
「ログイン」をクリックすると
②のページに遷移します。

staff1020086
吹き出し
学校コードは、本協会における貴校の学校番号です。
不明な場合は、本協会（03-3261-1500）へ
学校番号をお問い合わせください。

staff1020086
矢印

staff1020086
吹き出し
責任者コード・責任者パス
ワードは、校長先生（又は
学校管理職の方）が設定されたものです。
不明な場合は、校長先生にご確認ください。

staff1020086
吹き出し
１）学校コード・責任者コード・責任者パスワードを半角で入力し、「認証」をクリッ
　　クしてください。
２）ログインに成功すると学校ポータルの画面に遷移し「会員名簿・学校要覧データの
　　編集」ボタンが表示されます（ボタンの色はグレーです）。「会員名簿・学校要覧
　　データの編集」のグレーのボタンをクリックすると③のような画面へ遷移します。
　　※学校ポータルのページに遷移したのに「会員名簿・学校要覧データの編集」のグ
　　　レーのボタンが表示されない場合は、「会員名簿・学校要覧」とは異なる権限で
　　　ログインしている状況です。
　　　その場合は、権限「会員名簿・学校要覧」が付与された責任者の責任者コード・
　　　責任者パスワードを、校長先生に再度ご確認ください。
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staff1020086
テキスト ボックス
③

staff1020086
タイプライタ
≪編集画面の全体的な説明のページ≫
各項目の説明は④～⑦をご参照ください

staff1020086
吹き出し
作業を中断・終了する際は、必ず「ログアウトはこちら」をクリックしてください。
※これを行わないと、正常に動作しない場合がございます。

staff1020086
楕円

staff1020086
楕円

staff1020086
楕円

staff1020086
楕円

staff1020086
直線

staff1020086
直線

staff1020086
直線

staff1020086
吹き出し
入力・編集していただく項目は大きく分けて４項目あります。
ログイン直後は、いずれの項目も入力箇所がグレー表示で入力・編集できません。
４項目それぞれに該当する、「入力するときはここをクリックしてください」ボタンをクリックすると、項目ごとに入力・編集ができるようになります。
※入力途中で他の３項目のボタンをクリックとすると、入力途中のデータは失われま
　すのでご注意ください。


staff1020086
タイプライタ
※各項目とも、昨年度ご登録いただいている場合は、その情報が表示されます。
※「全国工業高等学校要覧」は会員校・関係省庁・関係教育委員会・賛助会員等
　へ配付します。

staff1020086
テキスト ボックス
＜各項目の氏名入力欄について＞

氏名登録後に文字化けする漢字および外字登録された文字につきましては、データベースに登録できません。
Ｗｅｂ上では似た文字でご登録ください。
尚、データベースに登録できない文字につきましては「全国工業高等学校要覧」を印刷する際に文字を作成することが可能です。
正しい文字での掲載を希望される場合は、正しい
文字をＦＡＸまたはメールでお知らせください。（メールの場合は、正しい文字の画像ファイルかＰＤＦファイルを添付してください。）

　　　　　　正しい文字の連絡先
　　　　　　　ＦＡＸ：03-3261-2635
　　　　　　　メール：ict@zenkoukyo.or.jp
　　　　　　　文字受付：中村和生
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staff1020086
タイプライタ
≪学校情報の説明のページ≫
全体的な説明は③をご参照ください

staff1020086
テキスト ボックス
④

staff1020086
吹き出し
各項目とも、変更がある場合はご訂正ください。

staff1020086
吹き出し
全日制単独校は「全日制」を、定時制（およびその他の
課程）単独校は「定時制」を、上記を併置している学校
は「全定併置」を、チェックしてください。

staff1020086
吹き出し
貴校の代表メールアドレスをご登録ください。
※httpから始まるホームページアドレスではあ
　りません。

staff1020086
吹き出し
校長先生に直接届くメールアドレスをご登録ください。
本協会からの緊急連絡等に使用します。
※このメールアドレスは公表しません。
※ご登録が無い場合や誤って登録された場合は、緊急の
　連絡等が届かないことになります。ご了承ください。

staff1020086
吹き出し
学校長担当教科には、校長先生の主に担当された教科を入力
してください。
工業科の場合は、工業科ではなく科名を入力してください。
（例えば　機械　や　電気　など）
民間採用などはその旨を入力してください。
この情報は「全国工業高等学校要覧」への掲載のみに使用いたします。

staff1020086
吹き出し
貴校の最寄りの、駅やバス停等の公共交通機関の
乗り場と、その交通機関名をご登録ください。

staff1020086
吹き出し
入力・編集が終わった学校情報を保存する場合は、他の操作を行う前に
「学校情報登録」ボタンをクリックしてください。
※他の操作（他のボタンをクリックやページの移動など）を先に行うと
　入力・編集した内容は取り消されます。

staff1020086
タイプライタ
※学校情報を入力・編集された後には、必ず「学校情報登録」ボタンをクリックして
　ください。クリックせずに他の操作を行うと入力・編集されたデータは失われ、元
　のデータに戻ります。
※学校情報の内、学校番号・学校名・学校長名・都道府県・市区町村・所在地・電話
　・ＦＡＸの８項目は、「会員名簿」に記載される内容です。「会員名簿」の冊子作
　成に間に合うよう４月１５日までに登録・確認・編集をお願いします。
※「会員名簿」および「全国工業高等学校要覧」は会員校・関係省庁・関係教育委員
　会・賛助会員等へ配付します。


staff1020086
タイプライタ
hp@zenkoukyo.or.jp　　　　　　　　　　　　          
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staff1020086
テキスト ボックス
⑤

staff1020086
タイプライタ
≪管理職等情報の説明のページ≫
全体的な説明は③をご参照ください

staff1020086
タイプライタ
※管理職等情報を入力・編集された後には、必ず「管理職等情報登録」ボタン
　をクリックしてください。クリックせずに他の操作を行うと入力・編集され
　たデータは失われ、元のデータに戻ります。
※「全国工業高等学校要覧」は会員校・関係省庁・関係教育委員会・賛助会員
　等へ配付いたします。

staff1020086
吹き出し
管理職１～管理職５には、常勤で教頭先生以上の学校管理職を、
校長先生を除いて、１から順にご登録ください。
６名以上いらっしゃる場合は本協会へご相談ください。

staff1020086
四角形

staff1020086
四角形

staff1020086
吹き出し
職名は入力欄をクリックするとリストが表示されます。
そのリストの中から選択してください。

staff1020086
吹き出し
担当教科には管理職の方が主に担当した教科を入力してください。
工業科の場合は、工業科ではなく科名を入力してください。
（例えば　機械　や　電気　など）
この情報は「全国工業高等学校要覧」への掲載のみに使用します。

staff1020086
吹き出し
事務担当責任者には、貴校で事務を統括している責任者（事務長等）
の方の氏名を入力してください。
各校によって様々な職名がございますので、一括して事務担当責任者
とさせていただきました。
この情報は「全国工業高等学校要覧」への掲載および本協会からの連絡や問い合わせのみに使用します。

staff1020086
吹き出し
貴校の主幹・首席・指導・総括教諭等の人数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
入力・編集が終わった管理職等情報を保存する場合は、他の操作を行う
前に「管理職等情報登録」ボタンをクリックしてください。
※他の操作（他のボタンをクリックやページの移動など）を先に行うと
　入力・編集した内容は取り消されます。

staff1020086
四角形

staff1020086
吹き出し
管理職の方の氏名を入力してください。
この情報は「全国工業高等学校要覧」への掲載および
本協会からの連絡や問い合わせのみに使用します。
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staff1020086
テキスト ボックス
⑥

staff1020086
タイプライタ
≪学科情報の説明のページ≫
全体的な説明は③をご参照ください

staff1020086
タイプライタ
※学科情報を入力された後には「新規登録」ボタンを、編集された後には「編集」ボタンを、
　必ずクリックしてください。クリックせずに他の操作を行うと入力・編集されたデータは失
　われ、元のデータに戻ります。
※学科（コース）毎に１行の入力となります。
※入力後「新規登録」ボタンをクリックすると、表の一番下に新たな入力行が表示されます。
　工業に関する設置学科分およびその他の学科・コースで本協会へ登録する分、繰り返してく
　ださい。
※編集を行う際は、編集したい行の「編集」ボタンをクリックすると、表の一番下の行に編集
　する情報が表示され、「新規登録」ボタンが「編集」ボタンに変わります。その一番下の行
　の内容を編集して、一番下の行の「編集」ボタンをクリックしてください。（最初と最後は
　別の「編集」ボタンです。）
※教員数には、常勤で教頭先生以上の学校管理職を含めないでください。
※「全国工業高等学校要覧」は会員校・関係省庁・関係教育委員会・賛助会員等へ配付いたし
　ます。

staff1020086
吹き出し
入力欄をクリックすると課程のリストが表示されます。
入力しようとしている工業に関する学科および総合学科等の
課程をリストから選択してください。

staff1020086
吹き出し
工業に関する設置学科名または総合学科の工業に関するコース名等を
入力してください。
一括（くくり）募集の場合は、括られている学年で一行入力し、さらに各学科に分かれた学年でそれぞれ一行ずつ入力してください。

staff1020086
吹き出し
学科またはコースの学習内容を考慮し、リストから主となるものを選択
してください。「その他」はなるべく選択しないでください。
一括（くくり）募集の場合は、各行全てに「工業科一括くくり」を選択
してください。

staff1020086
吹き出し
「全国工業高等学校要覧」への掲載を取りやめましたので、主任名の欄には入力しないでください。

staff1020086
吹き出し
入力中の学科の各学年に該当する
学級数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
入力中の学科の性別に該当する
生徒数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
学科の教諭・再任用の教員の総数(休職者は除く)を入力してください。

staff1020086
吹き出し
学科の実習助手(実習教諭を含む)の人数を入力して下さい。

staff1020086
吹き出し
入力・編集を行う際の「新規登録」ボタンや「編集」ボタンについては、
ページ上部の注意書きをご参照ください。

staff1020086
タイプライター
※
総合学科の入力については末尾の補足もご確認ください
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staff1020086
テキスト ボックス
⑦

staff1020086
タイプライタ
≪課程別教職員情報の説明のページ≫
全体的な説明は③をご参照ください

staff1020086
タイプライタ
※課程別教職員情報を入力された後には「新規登録」ボタンを、編集された後
　には「編集」ボタンを、必ずクリックしてください。クリックせずに他の操
　作を行うと入力・編集されたデータは失われ、元のデータに戻ります。
※課程（全日制や定時制等）毎に１行の入力となります。
※入力後「新規登録」ボタンをクリックすると、表の一番下に新たな入力行が
　表示されます。
※編集を行う際は、編集したい行の「編集」ボタンをクリックすると、表の一
　番下の行に編集する情報が表示され、「新規登録」ボタンが「編集」ボタン
　に変わります。その一番下の行の内容を編集して、一番下の行の「編集」ボ
　タンをクリックしてください。（最初と最後は別の「編集」ボタンです。）
※教員数には、常勤で教頭先生以上の学校管理職を含めないでください。
※「全国工業高等学校要覧」は会員校・関係省庁・関係教育委員会・賛助会員
　等へ配付いたします。

staff1020086
吹き出し
工業に関する設置学科および総合学科の工業に関するコースを有する課程をリストから選択してください。

staff1020086
吹き出し
工業科の常勤講師の人数を入力してください。
※専任教員ではありません。

staff1020086
吹き出し
学科に関係なく全体の非常勤講師の人数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
退職者の内、定数外かつ講師以外で雇用されている方の
人数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
普通科教諭・工業科以外の専門学科教諭・養護教諭・
司書教諭・理科助手等の人数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
事務担当責任者を含む事務職員・学校司書の
人数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
用務・校務・技術・警備などの職員(本採用)
の人数を入力してください。

staff1020086
吹き出し
入力・編集を行う際の「新規登録」ボタンや「編集」ボタンについては、
ページ上部の注意書きをご参照ください。
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補足




